
臺北市立中正高中 111 學年度高一新生報到流程 

歡迎來到中正高中，請按照規定期程完成新生報到流程： 

一、請在 7/21(四)上午 9時前，先至「高中校務行政系統」完成線上報到。 

有關校務行政系統線上報到系統之操作流程請參見第四點說明。 

二、 7/21(四)上午 9 時，本年度入學之新生(藝才班除外)請至本校活動中心 2 樓報到。報到時請出

示「新生報到單」紙本或手機上的報到單畫面、繳交國中畢(修)業證書正本、領取新生資料。 

三、若學生本人無法親自報到，可由家長(或監護人)或委託親友報到： 

1.家長代為報到時，請出示可供辨識家長及學生關係之證件。 

2.若委託親友報到，請出示委託書、委託人及被委託人雙方之證件。 

四、 高中校務行政系統新生報到流程： 

(一) 請從學校首頁登入校務行政系統或直接點此進入 

 

 

(二) 點選新生報到： 

帳號為新生的身分證字號，預設密碼為出生年月日（如 96 年 5 月 31 日請輸入 0960531）。 

 

 

第一次登入後，需先修改密碼並填寫 E-MAIL 再重新登入。 

網址：https://sschool.tp.edu.tw/Login.action?schNo=423302 

密碼已更新，請用新密碼登入！ 

https://sschool.tp.edu.tw/Login.action?schNo=423302
https://sschool.tp.edu.tw/Login.action?schNo=423302


➢ 成功登入「新生報到系統」後，請依學校規定 

時間完成線上報到。 

➢ 請詳閱「填寫操作說明」 

➢ 檢核修正基本資料 

➢ 填寫其他問題（父母及監護人資料） 

➢ 勾選數位學生證整合個資服務同意書 

➢ 將國民身分證或健保卡拍照或掃描後上傳證件 

 

 

 檢核修正基本資料，資料確認修正後存檔。*號為必填項目!! 

 
 

 上傳證件請先點選上傳項目「身分證正面」，再選擇檔案及上傳檔案。 

  

上傳成功後，在「身分證(正面)」項目右方會出現下載「↓」符號。 

確認無誤後，再按下「繳交並線上報到」。即出現報到成功訊息，並自動寄發報到完成通知。 



下方畫面為系統自動寄發之報到完成通知，請勿直接回覆！ 

  

 

其他資料填寫將於 7 月 21 日新生報到後開放系統，請務必於 7 月 31 日前完成填報。 

 

(三) 列印報到單 

在完成以上步驟後，就可按下「繳交並列印報到單」來產出「新生報到單」，報到時請出示

列印後之報到單紙本或手機截取報到單畫面： 

 

 

  


